TRIBUNALE ORDINARIO DI IVREA
-PRESIDENZA -

ORDINE DI SERVIZIO
n. 40/2025

Il Presidente

- rilevata 'avvenuta assunzione in data 02/12/2025 di COLONGO Eleonora nel ruolo
di assistente giudiziario; ) ’ B -
- rilevata la necessita di ricoprire la posizione all’interno-alla Segreteria di Presidenza,
che rimarra scoperta causa prossimo pensionamento del personale ivi allocato;
dispone

con decorrenza immediata, [’assegnazione dell’assistente giudiziario COLONGO
Eleonora alla Sezione AMMINISTRATIVA — Segreteria di Presidenza con affiancamento
in istruzione al funzionario ZOCCALI Anna e all’operatore CAMIA Simona per le attivita di
seghito indicate:

Gestlone Protocollo Informatico:

tihunale v

prot.tribunale.ivrea@giustiziacert.it

presidente.tribunale.ivrea(@oustiziacertit

dirigente.ribunale.ivreal@giustiziacert.it

Gestione Magistrati (tenuta fascicoli personali, assenze, applicazioni, valutazioni
professionalitd, tabelle, inserimento/aggiornamento dati su Cosmap, ecc.);

Gestione del personale amministrativo TMMG (tenuta fascicoli personali, timbrature,
assenze, permessi, straordinari, buoni pasto, applicazioni, ordini di servizio, statistiche,
ecc.); gestione SUP; A

Collabora con il Responsabile per la gestione Albi ed Elenchi (Mediatori, CTU/PERITI
ed elenchi dei professionisti delegati alle vendite ex art 179 ter disp. att. cpc e 169ter
cpe.);

Predisposizione missive varie, predisposizione dei registri per la firma della
corrispondenza a cura del Dirigente dell’ Ufficio;

Cura gli adempimenti relativi alla Sezione Specializzata Agraria ¢ la gestione delle
Convenzione lavori pubblica utilita; :

Collabora alle attivita del consegnatario (tenuta del registro informatico INIT per i beni
inventariati); gestione fotocopiatrici in convenzione Consip, Telefonia Mobile, ecc.;
Cura le attivita relative al servizio elettorale;

Svolge ogni altra mansione inerente il profilo di appartenenza.

Si comunichi all’interessato, ai magistrati, al personale e agli RSU.
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